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CONFIGURACION DEL PROGRAMA

Presentacion Inicial del Programa
Médulo principal del programa.

Archive  Avanzados  Miscelaneos  Reportes  Ayuda

.- &,.- ; - b ‘E Recibos | Fecha de Hoy 15;12;zn22|e]
- |

Blenvenidsa 5|

Bienvenido Usuario

~

Descubre Como usar este Producto

Sigue estos sencillos pasos para aprovechar este producto

Configurar el programa

Ingrese en Avanzados - configuracién y define los datos de tu empresa,
mensajes, Pais, formato de recibo y etc. para almacenar pulsa; "Guardar los
cambios y Salir”

1. Cree los Conjuntos

Ingrese en Conjuntos Y en [a pestafia "especificos” cree todos los detalles
del canjunto principal (donde estardn vinculados los inmuebles.)

Iniciando el programa.

Al iniciar el programa por primera vez, este creara los enlaces a base de datos, nombre de
servidores, etc., y luego de preparada esa informacidn el siguiente paso es colocar la clave para
apertura el programa y definir el usuario y privilegios.

Archive  Avanzados  Miscelaneos  Reportes  Ayuda
i

Accesos principales del sistema.

Fecha de Hoy 15/12/2022 ‘o l

2 Recibos

1. Barra de Menus de acceso

2. Accesos graficos directos a los Menus.
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El sistema siempre solicitara que se seleccione el Conjunto Residencial en el que se trabajara
(en caso de haber mas de uno) de lo contrario lo cargara por defecto.

CONFIGURACION DEL PROGRAMA

NOTA: Para ingresar a los pardmetros de configuracion siempre se solicitard el
usuario y la clave de acceso, por defecto usamos el usuario “master” y la clave o
password “0000”.

Control de Acceso

Escriba su Usuario y Contrasefia. Luego Pulse Enter.

SISTEMAS  Norre de teic

|master W |

D3xD = |

Para quitar pulse ESC.

Para configurar el programa PRIMERO DEBEMOS CREAR NUESTROS USUARIOS
ingresamos en el menu Avanzados de la ventana principal, Luego Configuracion -

s

Usuarios. Desde alli pulsamos en el Menu Archivo y luego en el sub menu “Nuevo
Usuario”. O Podemos modificar el usuario mdster y colocar nuestro nombre.

Archivo

WS dIl = B )
: ’ | 2K ‘ 5»»!Quardar =4 Cancelar Salir
Acceso Total [0 h =l Niveles de Seguridad Permisos

J Usuario Usuario
Minimo Privilegio
Password Equivalente; Vendedor

Usuario Avanzado
Medio Privilegio
Equivalente: Encargado - Supervisar

Repetir Password

Nivel de Seguridad

Lista de Usuarios Auditor
Alto Privilegio (Solo visualizacian)

Usuarios Privilegios Equivalente; Contador - Auditor
€ master Acceso total

Administrador
Alto Privilegio (Crea, edita, eliminaj
Equivalente: Gerente

Acceso Total
Maximo Privilegio (Todos los permisos)
Equivalente: Propietario - Presidente

Configuracion del Programa

Para configurar el programa ingresamos en el menu Avanzados de la ventana
principal, luego en; Configuracion. Desde alli pulsamos en el botén “Modificar
Valores”.
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Y vamos pestafia por pestafia colocando los datos necesarios.
Existen dos tipos de configuraciones

e Configuracion Global (Afecta todos los equipos en la Red)
e Configuracion Local (Afecta solo este equipo)

Configuracion Global.

Pestafa General:

Desde esta primera pestaiia se cambian todos los datos bdsicos de la empresa
Administradora, referentes a datos del propietario y mensajes en documentos. (los
datos del Nombre y Rif no pueden modificarse estos se definen al activar el
programa)

T Setup =@ ==
Sl| Salir

- _ Siseus — . .
Maodificar Valores | [)3y[) Soporte ',fl Guardar los Cambios y Salir

i Conffiguracion Global - Todos los equipos ;| Configuracién Local - Este equipo

General | Correlativos | Formatos | Internet | Seguridad

Datos de Administradora

Mombre de la Empresa |DEMO
Registro Fiscal (RIF.) |RIF EMPRESA
Direccion |Caracas
Teléfono | (0000) 22200000
Correo de la Empresa |soported3xd@hotmail.com
Mensaje en Encabezados |www.d3xd.com
Mensaje en Final Recibos
Redes Sociales

Datos bancarios de administradora global

SISTEMAS

Informacion del programa Informacion de Base de Datos D 3 X D

Version: 01 Version: 14

Pestaia Correlativos:
Se determina los niumeros correlativos de Recibos y otros documentos.
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!E! glp
Pl 5
" Modificar Valores D‘:I);;ﬁ Soporte || Guardar los Cambios y Salir ! Salir

Y

Configuracian Global - Todos los equipos | Corfiguracién Local - Este equipo |

General | Correlativos | Formatos | Internet | Seguridad

Control de Correlativos de Documentos

Numero de Secuencias Ultimo Correlativo Impreso

Otro Correlativo Ultimo Correlativo Impreso

MNota: Modificar los correlativos puece afectar la estabilidad del programa

Pestafia Formatos:
Define el Pais, formato de monedas, etc.

etup (=] ® e

4l - Sisrans E : . .
| Madificar Valores | [)3y[) Soporte | - | Guardar los Cambios y 5alir Salir

2

Corfiguracién Global - Todos los equipos | Corfiguracién Local - Este equipo |
General | Correlativos | Formatos | Internet | Seguridad
Contribuyentes, Impuestos, Monedas
Configuracién de Regién (Rif, ID, NIT) m
m|REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZ v| 862 VEB Bs. IVA

Formatos y Monedas

Formato de Fecha

Moneds Principal ® da/mmjyyyy O mmydd/yyyy

|Bs. v| |USD § v| |EUR 3 v| El formato de fecha se hereda de la
configuracién regional del equipo

J:?:ifiﬁfg g:ﬁmo Valor Cambio B Valor Cambio B g g auip

en relacién con la |14 13 | |14 13 |

principal ’ ’

Permitir cobros y pagos en otras monedas

Pestaiia Internet:

Configuracion de Correo electrénico para envios de los Recibos de forma Digital, la
configuracion o el buen funcionamiento depende de los datos del servidor de correo, si
ignoramos estos datos es necesario contactar al proveedor de servicios de correo y
obtener esta informacion. (La imagen muestra la configuracion del servidor Hotmail,

puede guiarse por la imagen para configurar la suya a menos que Hotmail actualice sus
servidores)
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il Setup E=2 =R =<
S
Muodificar Valores D!él::ﬁ Soporte Guardar los Cambios y Salir ﬂ Salir

Configuracién Global - Todos los equipos | Corfiguracisn Local - Este equipo |
General | Correlativos | Formatos | Internet | Seguridad
Opciones de Envios por Correo

Definir datos del correo para enviar desde su cuenta

Servidor Saliente: esto lo propociona su
Servidor de Correo Saliente Puerto # empresa de correo, por EJemplol gmail
utiliza "smtp.gmail.com” y hotmail

|ma|l.cant\r.net | |25 "smtp.live.com”, esta informacion la puede
averiguar con su proveedor de correo.

Usuario de Host Password de Host Mimero de Puerto: esto tambien lo

|correoprueba@hotma|'l.d| | | asigna su proveedor, por ejemplo

hotmail puede usar el puerto "387",
gmail "387" "995", etc.

Requiere Sequridad 551

Nombre de Usuario y Contrasefia, con la
que usted accede a su cuenta.

Almacenar y Comprobar Confiquracién

Pestafa Seguridad:
Configuracion Copias de seguridad y correccion de errores de periodos.

T Setup
. SisTEans . .
Medificar Valores | [)3y[) Soporte Guardar los Cambios y Salir

Configuracion Global - Todos los equipos | Corfiguracién Local - Este equipo |

General | Correlativos | Formatos | Internet | Seguridad

Copias de Seguridad

Respaldo de Datos (Completo)

A Iniciar un Muevo Mes

Importante: Para un correcto uso, debe estar el programa actualizado y configurado
de acuerdo a las necesidades del usuario.

Configuracion Local

En estas pestafias se definird todo lo concerniente a este solo Equipo en la Red, sin
afectar a los otros Equipos.

Pestafia - Opciones Locales:
Define los parametros de funcionamiento solo en este Equipo.
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: A4 Modificarva A3 so I=2] Guardar los Cambios y S Sali
: -i?:ﬁ odificar Valores DEKD porte e ir
| Configuracién Global - Todos los equipos | Configuracién Local - Este equipo |

Opciones Locales | Documertos | Medios | Apariencia

Opciones de Configuracion Local (Afecta Solo a este Equipo)

Opciones de Proteccion

[] Mo solicitar contrasefias en este Equipe (Uso Segurg)

Pestaia - Documentos:
Define los tipos o modelos de recibos disponibles y otras opciones.

’5'} " Sisreung =] , _ _
g ﬂzfﬁ Modificar Valores ng Soporte m Guardar los Cambios y Salir Salir

| Configuraci6n Global - Todos los equipes | Corfiguracién Local - Este equipo |
Documertes | Medos | parenc

Configuracién de Recibos

Modelos de Recibaos
|TipoA-Carta ]

Muostrar en recibos el Total en Otra Monedas

Pestaia - Medios:
Define los medios de cobro de los recibos y cuentas pendientes.

w0

xj’;‘ . Sisemns |E'| : i .
¢ ﬁ?’:ﬁ Modificar Valores DB:,‘-D Soporte m Guardar los Cambios y Salir Salir

| Configuracion Global - Todos los equipos | Configuracién Local - Este equipo |

|Dpc:on&sLocal&B| Docu'n&'iosl Medios |Apa'i&'1c:’a|

Medios de Pagos y Cobros Permitidos (Afecta solo este Equipo)

Medios de Pago y Cobro - Permitidos
Marcar Todas

Recibidos del cliente.
Efectivo

Efectivo (Otras Monedas)
Chegques

Tarjetas de Debito
Tarjetas de Crédito
Saldo a Favor

Otros Pagos
Retenciones
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Pestana - Apariencia:
Define el aspecto visual del sistema, logo y colores de titulares.

T Setup

Sis7e =
Modificar Valores W0 Soporte == | Guardar los Cambios y Salir | Salir
b P . ¥

Configuracién Global - Todos los equipos | Configuracidn Local - Este equipo

Opciones Locales | Documentos | Medios | Apariencia

Imagenes y Apariencia

Logo de la empresa Color de Resalto de Titulos

Color de Titulos

Pulse sobre la imagen
para Carnbiar

USO DEL PROGRAMA

Como usar el programa de Condominios.
Para usar el programa debe seguir estos pasos en secuencia.

1. Crear los Conjuntos

Ingrese en Conjuntos Y en la pestaia "especificos" cree todos los detalles del conjunto

principal (donde estardn vinculados los inmuebles.)

2. Cree los Propietarios

Ingrese en Propietarios En la pestafa; "Datos del propietario" defina todos los datos de

los propietarios, estos a su vez estardn vinculados con los inmuebles
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3. Cree los Inmuebles

Ingrese en Inmuebles y en la pestafia "Inmueble"” define todos los detalles del inmueble
a crear, este quedard vinculado al conjunto seleccionado al iniciar el programa. Y
también estard vinculado un propietario, es necesario definir la alicuota
correspondiente a cada inmueble. El cdlculo de la alicuota el sistema la hace con esta
férmula (monto) x (% de alicuota) / 100 es decir (15.000 x 0.27 /100 = 40.50)

4. Cree los Recibos (cargando los gastos e ingresos)

Ingrese en Recibos , seleccione el periodo (mes y afio) y pulse en el botdn de consultar,
luego sobre el boton nuevo, para definir los Gastos generales (afectan a todos),
Ingresos generales (afectan a todos) Gastos especificos, e Ingresos especificos (afectan
solo a un inmueble y propietario especifico), Cuotas Especiales (afectan a todos los
inmuebles por su alicuota al igual que los gastos generales), Fondos (afectan a todos
por alicuota si es del tipo porcentual o por cuota fija si es con valor fijo divisible entre
todos los propietarios) Gastos Administrativos (afectan a todos por alicuota, pero no se
suma a los gastos generales, sino que queda como un concepto aparte al final de todo)

Todos los conceptos deben existir para poder agregarlos, puede crearlos pulsando
sobre el boton; "Conceptos", luego de asignado los gastos, ingresos, cuotas especiales 'y
etc., para Procesar y cerrar los recibos, pulse sobre el boton: "Procesar”, esto creard los
recibos a cada uno de los inmuebles vinculados. (puede imprimirlos desde la pestafia
de; "Recibos del Periodo", seleccionando cada uno y pulsando sobre el boton Imprimir.

5. Imprima o envie los recibos de condominio

Dentro del mddulo de Recibos En la pestafia de; "Recibos del Periodo", seleccione el
recibo que desee imprimir y luego sobre el botén Imprimir o vista previa, también
puede ser convertido en PDF, o enviarlos directamente al correo de los propietarios.

Conjuntos.
En modo demo, se permite crear solo 1 conjunto, mientras que en la version Activada
podrd manejar hasta 5 Conjuntos o mds dependiendo del tipo de licenciamiento.
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= Conjuntos E=RE=H <7
Archivo

Todos los Conjuntos | Especifico

Conjuntos Registrados

Buscar
Escriba y luego
|| Presione Enter,

Para seleccionar un Conjunto haga doble click sobre la fila correspondiente.

Conjunto

Mombre Conjunto
b CENTRO SAM ANTOMIO PLAZA C.Comercial 131286... SAN ANTONIO

< >

Conjuntos Listados 1

Cuando ya estdn creados los conjuntos para seleccionarlo solo basta con
seleccionarlo de la Lista, sea para editarlo o para definirlo como conjunto en uso.

Crear, Editar y Eliminar Conjuntos

Crear los Conjuntos

Pulse en la pestafia "especificos" y desde alli cree todos los detalles del conjunto
principal (donde estardn vinculados los inmuebles.)

Editar los Conjuntos
Una vez seleccionado el conjunto pulse en el botén “Editar” luego modifique todos los
detalles del conjunto solicitado.

Eliminar los Conjuntos

Una vez seleccionado el conjunto pulse en el botdon “Eliminar” Es obligatorio que no
haya ningun Inmueble vinculado al conjunto antes de eliminar el mismo.

Sistemas D3xD — Condominios— www.d3xd.com 12



= Conjuntos E=R(E=E <

Archive

Todos los Conjuntos | Especifico

T — — —
%w i Cancelar == Guardar % wSalir

~
Nombre del Conjunto |CENTRO SAN ANTOMNIO PLAZA Caodigo 1D [
Rif J312563471

Tipo de Conjunte C.Comercial Otros
Ciudad |SAN ANTONIO Estado

Direccian |SAM ATOMIO DE LOS ALTOS AV, PERIMETRAL

Correo |csanantonioplaza@gmail.com Teléfono

Intereses Mo cobrar % Interes v}

Datos de Administradora
Nombre |[DEMO

=]

Cuentas y Saldos

T. Saldo Efectivo Bs. 0 T. Ctas. por Cobrar Bs. 56,52
T. Saldo Otras Monedas 0 T. Ctas. por Pagar Bs. 0,00
T. Saldo Tarjetas Bs. ] Total Saldo General
T. Saldo Bancos Bs. ]

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear nuevo conjunto
Editar. Permite editar los datos del conjunto actual
Eliminar. Permite eliminar el conjunto actual.
Cancelar Cambios.
Almacenar Cambios.
Fondos del Inmueble: define los diferentes tipos de fondos a manejar, como
fondo de reserva, fondo fijo, etc., y sus porcentajes.
Estados de cuentas Bancarios. Permite acceso a las cuentas de bancos
registradas para verificar los saldos de las mismas o aplicar operaciones.
8. Informe de Conjunto. Permite visualizar los detalles de los movimientos y
resultados del conjunto.
9. Salir del médulo.

ok

N

Fondos.

En los conjuntos se manejan varios tipos de fondos como prevision en caso de
emergencia, desde este modulo se permite definir dichos fondos que posteriormente
serdn aplicables al cdlculo de los recibos.
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[ 4 ﬂ ld Cjto. 1 Total Fondos Bs. 0,00

Fondos Actuales del Conjunto

Tipo de Fondo H.esenra Porcentual V| Descripcion del fondo ‘ ‘

Valor porcentual % |I| Manto Fijo Bs. 0 ID Fondo D
Total acumulado fondos Bs. | O| Fecha Aporte ‘ ‘

Cuota Fija Saldo
Bs. actual B

Descripcion Tipo Porcentaje

Fondos de Reserva. Los fondos de reserva se pueden definir en dos modalidades, fijos o
porcentuales.

Fondos Especificos. Sirven para generar un aporte o deposito hasta cumplirse una
meta especifica del conjunto. Por ejemplo; fondo para reparar un porton, o hacer una
mejora mayor, etc., estos también pueden ser fijos con un monto definido o variables
porcentualmente.

& Fondos - X

RE L1 4l a1 Total Fondos Bs. 2.000,00

x
|

Fondos Actuales del Conjunto

Tipo de Fondo Descripcion del fondo |

|
Valor porcentual % 0 Monto Fijo Bs. | OID
Total acumulado fondos Bs. | OII l

- ; . Cuota Fija Saldo
Descripcion Tipo Porcentaje Bs. actial B
2 REPARACION DE PORTON Especifico Fijo 24.000,00
RESERVA POR S| ACASO Reserva Porcentual 10,00 0,00
< >
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Propietarios.

Los propietarios son Imprescindibles para definir los inmuebles. Estén en el conjunto o
en cualquiera, los propietarios son creados de manera Global, pero al listar las deudas
solo mostraran las del conjunto seleccionado.

2 Propietarios E @

Archive
Cancelar Guardar @v ‘@] @ i|Salir
Datos del Propietario Recibos

Fq
Datos Especificos

Nombre MIGUEL RODRIGUEZ

Ciudad |CARACAS Estado
Direccion
Correos
Teléfono Otros
Saldo a Favor Bs. Total Deuda Bs.
Recibos Pendientes 1 Inmuebles Registrados 1

Crear, Editar y Eliminar Propietarios
Desde la pestaia de Datos del Propietario.

Crear Propietarios
Pulse en el boton Nuevo y defina todos los detalles del Propietario.

Editar Propietarios
Una vez que tengamos al usuario en pantalla pulse en el botén “Editar” luego
modifique todos los detalles del Propietario.

Eliminar Propietarios
Pulse en el boton “Eliminar” Es obligatorio que no haya ningun Inmueble vinculado al
Propietario antes de eliminar el mismo.

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear nuevo propietario.
Editar. Permite editar los datos del propietario actual
Eliminar. Permite eliminar el propietario actual.
Cancelar Cambios.
Almacenar Cambios.
Imprimir. Permite la impresion de datos e informes del propietario.
Enviar Email al propietario, permite la apertura del modulo de correo para
contactar por este medio al propietario.
8. Agregar Saldo a favor del propietario.

N AWN
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9. Salir del maodulo.

Pestaina de Recibos.
Muestra el cronoldgico de los recibos o cuentas pendientes del propietario, vinculados
al conjunto seleccionado.

B Propietarios [=[= =]

Archive
ﬁ% p Cancelar Guardar [%]v E\@ T i' Salir
%v Pendientes Realizar un Page | Total Deuda Bs. 56,52

Datos del Propietario Recibos

Total Recibos Bs. 56,52 Total Pagado Bs. 0,00 Pendientes 1
- . D ) Total Total Total Debe|
Periodo Recibo  Inmueble Inmu Alicuota Recibo Bs. Pagado Bs. Be.

Gl 22022 1 Deposio2o 120 se® 000 5

Control de Botones de la pestafia de Recibos.
1. Muestra los tipos de recibos disponibles. Pendientes, Pagados y todos.
2. Realizar un Pago. Una vez seleccionado el recibo puede realizar el pago del
mismo.

Inmuebles.
Muestra todos los inmuebles vinculados al Conjunto y al propietario.

El listado muestra todos los inmuebles vinculados al Conjunto seleccionado
previamente.

Para ver los detalles del mismo se debe pulsar sobre el registro.
Importante: Es necesario definir la alicuota correspondiente a cada inmueble. El cdlculo

de la alicuota el sistema la hace con esta formula (monto) x (% de alicuota) / 100 es
decir (15.000 x 0.27 /100 = 40.50)
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= Inmuebles E’

Archive

Inmuebles Vinculados | [nmueble

Busqueda o Seleccion de Inmuebles I .

CENTRO SAN ANTONIO PLAZA

Escriba Identificador | Luego 1
Presione Enter,

Para seleccionar haga doble click sobre |a fila

1D Identificador Descripcion Conjunto ID Cjto Alicuota Propietario

b ? DEPOSITO CENTRO SAN ANTOMNI... |1 ? MIGUEL ROD.
2 43 LOCAL CEMTRO SAM AMTOML. |1 100 JEMNMIFER

< >

Inmuebles Listados 2

Crear, Editar y Eliminar Inmuebles.

Crear los Inmuebles

Pulse en la pestafia "Inmueble" y desde alli cree todos los detalles del Nuevo Inmueble
estos quedardn vinculados al conjunto principal seleccionado previamente.

Editar los Inmuebles
Una vez seleccionado el inmueble pulse en el botén “Editar” luego modifique todos los

detalles del mismo.

Eliminar los Inmuebles
Una vez seleccionado el inmueble pulse en el botén “Eliminar”
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= Inmuebles El

Archivo

Inmuebles Vinculados | Inmueble
J %w ._ ICanceIar I_ IGuarcIar Hpagarv [g] Ajustardeuda WSalir
Niimero Identificador 42 (798 codigo intero [

Tipo de Inmueble Local

Metros de Construccign |50 Otros Datos
Alicuota 100 9 Identificacion Catastral
Propietario 2 JEMMIFER 28100573
zInmueble arrendado? [EEIR 6 . |0

Estado Actual
Deuda Total Bs. m Ultimo pago por Bs. 0,00 Fecha

Recibos Pendientes 0 Por Bs. 0  Otras deudas por Bs. 0,00

Total Intereses Total Total Taotal Debg

SRS SR Calculo Bs. Bs. Recibo Bs. Pagado Bs. Bs.

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear nuevo Inmueble.
Editar. Permite editar los datos del inmueble actual
Eliminar. Permite eliminar el inmueble actual.
Cancelar Cambios.
Almacenar Cambios.
Pagar. Permite realizar pagos al recibo seleccionado o a una deuda previa
aplicada.
Imprime los detalles del inmueble actual.
Ajusta una deuda previa o incluye una nueva deuda anterior a la
implementacion del sistema de control de condominios.
9. Salir del mddulo.

ISR

o N

Recibos.

En este modulo es donde se preparan los gastos y se determina la cuota individual a
pagar de cada Recibo.
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= Preparacion de Recibos =N = =<

Archivo

Total Fondos Tota Alicuotas Status Tasa de Cambio

s secionsto 1220z - | v S CXTN RN

Preparacion de Recibos: Gastos / Ingresos del Periodo | Inmuebles vinculados | Recibos del Periodo

MNuevo % Conceptos @ @ Status - Cancelar ,C% O Procesar

Tipo Conceptos
Especificos { \
f ia Especifica Monto en  EBs o
Referencia Especi .
Referencia 0 P i
I <
Especficos Monto Bs. Tipo Concepto Referencia 1D Ref Mon
W is0 w00 0 0
LUZ 10,00 |0 o o Bs.
SERVICIOS POR ADMIMNISTRALI... 20,00 |91 g o Bs.
£ >
Conceptos Listados T. Cuota Especial Total Egresos E. Total Ingresos E.
onceoos ol ool ool oo
Total Egresos G. Total Ingresos G Total Fondos Bs. T. Administrativos Bs. Total General
I T 20,00

Preparando los Recibos.

Seleccione el periodo (mes y afio que desea crear) y pulse en el boton de consultar,
luego sobre el boton nuevo, para definir los diferentes tipos de conceptos.

Gastos generales (afectan a todos los inmuebles)
Gastos especificos (afectan solo a un inmueble y propietario especifico)

Ingresos generales (afectan a todos los inmuebles).
Ingresos especificos (afectan solo a un inmueble y propietario especifico)

Cuotas Especiales (afectan a todos los inmuebles por su alicuota al igual que los gastos
generales)

Fondos (afectan a todos los inmuebles basando el monto por la alicuota si es del tipo
porcentual o por cuota fija si es con valor fijo divisible entre todos los propietarios)

Gastos Administrativos (afectan a todos por alicuota, pero no se suma a los gastos
generales, sino que queda como un concepto aparte al final de todo)

Importante al crear los Recibos.

Todos los conceptos deben existir para poder agregarlos, puede crearlos pulsando
sobre el boton; "Conceptos”, luego de asignado los gastos, ingresos, cuotas especiales 'y
etc., para Procesar y cerrar los recibos, pulse sobre el boton: "Procesar", esto creard los
recibos a cada uno de los inmuebles vinculados.

Imprimir o Enviar los recibos a los Propietarios (puede imprimirlos desde la pestafia
de; "Recibos del Periodo", seleccionando cada uno y pulsando sobre el boton Imprimir.
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En la pestafia de; "Recibos del Periodo", seleccione el recibo que desee imprimir y luego
sobre el boton Imprimir o vista previa, también puede ser convertido en PDF, o
enviarlos directamente al correo de los propietarios.

Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo  Inmuebles vinculados = Recibos del Periodo
| Mueveo % Conceptos @ Status - = Cancelar Q @ Procesar

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear un Nuevo Recibo.
2. Conceptos. Permite crear o editar los conceptos a utilizar en la preparacion del
recibo.
Editar. Permite editar los datos del concepto seleccionado
Eliminar. Permite eliminar el registro seleccionado o todos los registros
5. Status del recibo. Permite cambiar el estatus del recibo para editarlo o cerrarlo
posteriormente.

AW

6. Cancelar Cambios.
7. Vista previa.
8. Procesar el recibo, esto aplica el recibo y lo cierra evitando la modificacion
posterior del mismo.
B Preparacion de Recibos o] B ]
Archive
Total Fandos | ] Tota Alicuotas *] status Tasa de Cambio 7% |75 =

e onad 15 202 Jonrocs Jun [

Preparacién de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo | Inmuebles vinculados = Recibos del Periodo

Muevo ﬁ=|: Concephos @ Status - annnlm (5] L Procesar

Tipe ¥|  Conceptos v
Gastos Generales

I Gastos Individuales
Gastos Administrativas
Ingresos Generales
Ingreses Indviduales
Especi| Cuctas Especiales
Comentarios
Fandas

©
a Monto en EBs. +

ID Ref

Referencia

& Concepto Referencia

4 SERVICI

L

Conceptos Listados T. Cuota Espedial Tatal Egresos E. Total Ingresos E.
T
Total Egresos G. Total Ingresos G Total Fondos Bs. T. Administrativos Bs.

Crear nuevos Conceptos.
Pulse en el botdn de conceptos y luego desde alli puede crear, editar o eliminar
conceptos que afectan los gastos.
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Editor de Conceptos

Archivo

o =1 ==
- —| Guardar | Salir
Definicion de Conceptos

Tipe |Gastos Generales v

Representan Gastos o Deudas para todos (afectados por alicuota)

Concepto Registros (3)
Descripcion D
b’ﬂ-';_- ELECTRICIDAD 2
i& EMPLEADOS 3
EE-!'@- SUELDOS ¥ SALARIOS 1

Una vez creado los conceptos seleccionelos de la lista y especifique el costo general del
mismo en la moneda que aplique.

Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo | I[nmuebles vinculados | Recibos del Periodo

[ =1 =
Muevo % Conceptos ﬁ% @ @ Status » |5 Cancelar Q @ Procesar

Tipe | Gastos Generales v Conceptos |ASEC URBAMO [10] v
Especificos @
Referencia Especifica Montoen Bs. v
Referencia 0 P N
I i
Especificos Monto Bs. Tipo « Concepto Referencia ID Ref Mong
.4 ASEQ URBAMNO PAGO ASEQ U..
SERVICIOS POR ADMINISTRACI.. 20,00 |91 E o} Bs.
L4 »

Conceptos Listados

T. Cuota Especial Taotal Egresos E. Taotal Ingresos E.
onooso ool ol o]
Total Eiresos G. Total Iniresos G Total Fondos Bs. T. Administrativos Bs.

Total General

20,00 50,00

Aunque coloque el gasto en otra moneda, siempre aparecerd en el listado en la
moneda principal definida.

Incluyendo Gastos o Ingresos individuales

Los conceptos individuales afectan solo a un inmueble o individuo en todo el conjunto,
por ejemplo, el propietario del inmueble 105, daio el porton del estacionamiento, la
junta lo manda a reparar y luego le cargan ese gasto solo al inmueble numero 105 mas
no a todos los recibos ya que el afectado es una sola persona o inmueble.
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= Inmueoies

2 Prepwracion de Rec =] Archivo

: Inmuebles Vinculados Inmueble
Total Fondos Tota Alicuotas | Status 1

] {8l Busqueda o Seleccion de Inmuebles
Mes Seleccionado 01/2071 Bl 01/2021 e

BOSQUE DORADO Il
Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo |nmuebles vinculados Recibos del Periodo

Archivo

| =
Escriba Identifcador | | Luego
Presione Enter, ‘

Para seleccionar haga doble click sobre la fila

Nuevo %Con(eptoi @ Status - ﬁ(an(elav L @

[0 Identificador Descripcion  Conjunto IDCto  Alicuota

Tipo. |Gastos Inividuales | CIFICO PROPIETARIO [4] 2 [1 Tros | APARTAMENTO |BOSQUE DORADO Il |1 o1

Especificos ‘REPARAGON DE PORTON DEl LE [ @ [ 106 APARTAMENTO | BOSQUE ALEGRE 1 05
2 eferencia Especifica Montoen Bs. - :I
Referencia pech £ .
IO i

| Especificos Monto Bs, Tipo ~ Concepto Referencia D Ref
[ ELECTRICIDAD OTROS GASTOS 16.016.000,00 |0 2 0

SUELDOS Y SALARIOS PAGOD... | 2.000.000,00 |0 I o

Una vez definido el inmueble afectado, se definen los detalles de costo, y esto solo
afecta al inmueble especificado.

R ‘

Archivo
Total Fondos m Tota Alicuotas . Status |
Mes Seleccionado 0172021 [~ Ir | [AVEIER o

Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo |nmuebles vinculados Recibos del Periodo

‘ Nuevo %Conceptos 4 @ .Status - ‘ ‘Cancelar ‘ Q @Procesar

Tipo | Gastos Individuales v Conceptos |ESPECIFICO PROPIETARIO [4] v
Especificos | |
Referencia Especifica Montoen Bs, v =
Referencia .. o P s | | .
Incluir

‘ Especificos Monto Bs. Tipo ~ Concepto Referencia ID Ref
» ELECTRICIDAD OTROS GASTOS 16.016.000,00 |0

| SUELDOS Y SALARIOS PAGO D... | 2.000.000,00 |0 11 | lo

|ESPECIFICO PROPIETARIO REPA... | 28.479.000,00 |1 |4 | 1-DAVID CED... |1

Conceptos Listados T. Cuota Especial Total Egresos E. Total Ingresos E.
Conceptos G ] 000 2847300000] 000

T. Administrativos Bs

Total Egresos G. Total Ingresos G Total Fondos Bs. ; 5 otal Genera
18.016.000,00 im [ ool o000 .016.000,00

Incluyendo Fondos

Los fondos previamente creados de manera porcentual o por monto fijo, se incluyen de
la misma manera que los demds gastos, solo que no son editables al incluir dentro del
recibo, si es porcentual mantiene el porcentaje definido previamente sin definir un
saldo, mds si es por monto fijo aplica el monto definido previamente.
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—| Preparacién de Recibos

Archivo
Total Fondos | | Tota Alicuotas | . Status

Mes Seleccionado 01/2021 ) Ir 01/2021

Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo |nmuebles vinculados Recibos del Periodo

Nuevo [% Conceptos @ j Status - Cancelar .;J Procesar

Tipo | Fondos Ve Conceptos RESERVA POR S| ACASO [1] v
Especificos 1000 %
Referencia Especffica Montoen Bs. v O
Referencia i B i
10,00 Bs. o) Incluir
‘ Especificos Monto Bs. Tipo ~ Concepto Referencia ID Ref

ELECTRICIDAD OTROS GASTOS | 16.016.000,00 |0
|SUELDOS Y SALARIOS PAGO D... | 2.000.000.00 |0

;ESPECiFICO PROPIETARIO REPA... | 28.479.000,00 | 1

, o
|1-DAVID CED... |1

I | - BN

Conceptos Listados T. Cuota Especial Total Egresos E. Total Ingresos E.

T o o00)
Total Egresos G. Total Ingresos G Total Fondos Bs.  T. Administrativos Bs. Total General
T T

Procesar Periodo y generar Recibo definitivo.

Una vez definido todos los gastos, ingresos y fondos, se procesa el recibo y de esta
manera se cierra el periodo del mes en relacion a los gastos.

Una vez cerrado el ciclo no se puede editar el mismo a menos que Modifique el periodo.

Editar un Periodo previamente Cerrado.

Para modificar un periodo con estatus de Cerrado debe cambiar el estatus del mismo,
el problema es que si ya ha pagado o abonado algun recibo esto podria generar un
problema en la estabilidad de la informacidn, lo ideal es que no se modifiquen periodos
a menos que no haya efectuado ningun pago de los recibos del periodo a cambiar.

Archivo

Total Fondos | | Tota Alicuotas | | Status
Mes Seleccionado 01/2021 [~ Ir 01/2021 Ay

Preparacion de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo [nmuebles vinculados Recibos del Periodo

Nuevo % Conceptos @ t :r_l- Status ~ Cancelar © Procesar

Tipo Fondos | Modificar Periodo |'R SI ACASO [1]

Bloquear Periodo

Especificos
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Imprimir o enviar recibos por email.

Pulse en la pestafia Recibos del periodo, desde alli puede seleccionar un recibo
especifico e imprimirlo o enviarlo por correo directo desde el sistema (para esto debe
estar configurada la informacion de la cuenta de correo en la Configuracion del
programa)

Preparacién de Recibos; Gastos / Ingresos del Periodo | Inmuebles vinculados | Recibos del Periodo

E Imprimir Listado % Expartar Listado ["‘;i
) ) . D D ) Total Cuota T. F
Recibo Propietario Inmueble Prop Inmu Alicuota General Bs. Especial Bs. .

> MIGUEL RODRIGUEZ Deposito 20

DEMO
RIF RIF EMPRESA
Caracas
Takdfongos: (0000) 222
. dud.com Fecha: 16M12/2022
Pagina: 1
Recibo de Condominio - Diciembre 2022
Conjunto Control Nro. 1
CEMTRO SAM ANTOMIO FLAZA - (RIF J312863471)
Propietario
(1) MIGUEL RODRIGUEZ
Inmueble Deposito 20
Alicuota 200
|Hro. Conceptos Monto Bs. Parte Bs.
Gastos Ganarlas [+]
i ASEQ URBANO PAGO ASED URBANO 30,00 50,00
Gastos Adminietratives [+]
2 SERMICIOS POR ADMIMISTRACION AGUA 20,00 40,00
Totales Bs. 0,00 6,52
Leyands: (<) Cuots Sspecial  [+]Cradios ] Déoios [] infrmnackin Total RECibO BS 56 52
- k)
e DCeuda aciual 550,00 Imarases daMora 0% 55,000

Deudas y Ajustes de deudas.

Pueden determinarse deudas anteriores a los recibos o de otros conceptos que no
aplican a los recibos.

Crear o editar Otras deudas.

Las deudas de ajuste se pueden crear pulsando sobre el botdn Ajustar Deudas, esto
apertura un mdédulo que permite definir el monto de la deuda por ajuste.
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Deudas y ajustes n

Ajustar, Editar deuda

En este modulo puede afectar una diferencia de
deuda, mas no podra afectar la deuda causada por
recibos pendientes por pagar.

Deuda de ajuste Bs. 0|
Deuda por Recibos Bs. | 56,52
Total deuda Actual Bs. | 56,52

ﬂ Salir @ Aplicar Ajuste

Aplicado el ajuste el estatus de deuda del inmueble se actualiza.

% Inmuebles ===
Archivo

Inmuebles Vinculados Inmueble
F\ x [' Cancelar ‘?:7'; Guardar [f‘_j} Pagar ~ Egj Ajustardeuda !Salir
i tiaec [0 @ N |

Tipo de Inmueble Apartamento

Metros de Construccion |76 | Otros Datos
Alicuota (0.1 ]9 Identificacion Catastral
Propietario .. |1 ||DAVID CEDENO 12976355
[ mustie srensocor [RECS Y T

Estado Actual
Deuda Total Bs. PEARTEOEYROE  Ultimo pago por Bs. 0,00 Fecha

Recibos Pendientes 2 Por Bs. 28.499.047,60  Otras deudas por Bs. 50.000,00

Pagar un Recibo Pendiente.

Para pagar un recibo ingrese al médulo de inmuebles o propietarios, seleccione el
recibo adeudado y pulse el botdn Pagar.

Esto apertura el médulo de cobros y activa las diferentes opciones de pago definidas
previamente en configuracion del sistema.
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Pago Recibo Unico #3 n

Total Deuda Bs. 28.498.817,60 USDS 2591 EUR € 2375

Total Ingreso Bs. 28.498.817,60 ] vsos 591 renss |

Detalles de Documento
Doc#. 3 Fecha 01/2021 Fecha  03/01/2021

Pagos Anteriores 0,00 Total Inicial 28.498.817,60 Ambito de Documentes  Documento Unico

Medios y Formas de Pago

o
Efectivo 500.000,00 @ T. Debito

=

| =
}@tra Moneda 11.000.000,00 T. Credito

[=—1] =
lDE’ Otros Pagos 16.998.817,60 | z==s Cl

x-

0,00

0,00

Imprimir Recibo Aplicar Pago

Luego de seleccionado los medios de pago, pulse Aplicar pago, esto actualizara el
recibo y el estado de cuenta del inmueble.

Inquilinos.

Los inquilinos son los usuarios que arrendan inmuebles o espacios (sala de
conferencias, salones de fiestas, espacios para publicidad, etc.) estos pueden estar
vinculados a un inmueble o a un espacio arrendado.

8 Inquilinos E=R[E=R 5

Archivo

[
Inquilings para Alquiler de Espacios %w Cancelar Guardar ﬂSalir

Datos del Inquiline ‘

Datos Especificos del Inquilino

Rif 10279233 | o propietario

Nombre OMAR GUERRERO

oo D
|

Ciudad |CARACAS | Estado DISTRITO CAPITAL |

Direccian | ‘

Correos |omar@gmail.com| |

Teléfono | | Otros | ‘
Contratos Activos
Contratos Fecha de Registro

Crear, Editar y Eliminar Inquilinos
Desde la pestaiia de Datos del Inquilino.
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Crear Inquilino
Pulse en el botdn Nuevo y defina todos los detalles del Inquilino.

Editar Inquilino
Una vez que tengamos al usuario en pantalla pulse en el botén “Editar” luego
modifique todos los detalles del Inquilino.

Eliminar Inquilino
Pulse en el boton “Eliminar” Es obligatorio que no haya ningun Inmueble o Espacio
vinculado al Inquilino antes de eliminar el mismo.

Control de Botones.
1. Buscar Inquilino desde listado. Permite seleccionar un inquilino creado
previamente para consultar, modificar o eliminar.

2. Nuevo. Permite crear nuevo inquilino.
3. Editar. Permite editar los datos del inquilino actual.
4. Eliminar. Permite eliminar el inquilino actual.
5. Cancelar Cambios.
6. Almacenar Cambios.
7. Salir del médulo.
Alquiler de Espacios.
Espacios.

Los espacios son lugares, locales comerciales, o cualquier inmediacion que pueda ser
alquilada prestada por un tiempo determinado.

El listado muestra todos los espacios vinculados al Conjunto seleccionado previamente.
Para ver los detalles del mismo se debe pulsar sobre el registro.

Para alquilar un espacio es necesario definir un contrato desde el mddulo de contratos.
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i Espacios para Arrendar / Alguilar =R

Archivo

Listado de Espacios

ID  Espacios Dimension Conjunto 1D Cjto Status Ing

4 1 LOCAL COMERCIAL MN.55 50 METR...  CEMTR... |1 Mo Definido

< >

Espacios encontrados 1

Crear, Editar y Eliminar Espacios.

Crear los Espacios

Pulse en la pestafia "Espacios" y desde alli cree todos los detalles del Nuevo espacio,
estos quedardn vinculados al conjunto principal seleccionado previamente.

Editar los Espacios
Una vez seleccionado el espacio pulse en el boton “Editar” luego modifique todos los

detalles del mismo.

Eliminar los Espacios
Una vez seleccionado el espacio pulse en el botdon “Eliminar”
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£ Espacios para Arrendar / Alguilar == E=E

Archivo

Listados Espacios

N %% ﬁ&mcelar I'_:il Guardar ”Salir
Detalles de Espacios Alquilables
NP S P OCAL COMERCIAL LSS |

Medidas / dimensiones |50 METRO Codigo Interno ||

Status de Alquiler No Definido Fecha alquiler Hasta

Valor de Negociacion 0,00 Tipo de Plan Monto Fijo
Arrendador / Inquilino

Contrato # 0 Vigencia 0 Cuotas

Ultimo Pago por Bs. 0,00 De Fecha Contrato # 0

Control de Botones.

1. Nuevo. Permite crear nuevo Espacio.
Editar. Permite editar los datos del espacio actual
Eliminar. Permite eliminar el espacio actual.
Cancelar Cambios.
Almacenar Cambios.
Salir del médulo.

SOk~

Contratos.
Los contratos son los enlaces que vinculan a un inquilino con un determinado espacio
de alquiler.

El listado muestra todos los espacios vinculados al Conjunto seleccionado previamente.

Para ver los detalles del mismo se debe pulsar sobre el registro.
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Contratos de Arrendamiento EI

Archivo

Listado de Contratos | Definicién de Contrato

Listado de Contratos actuales [5] g

Nro. . . Tipo .
Contrato Espacio Alquilado Desde Hasta Status Alquiler Tipo Cobr

W

<

Na se han encontrade Contratos vinculados

Crear, Editar y Eliminar Contratos.

Crear Contratos
Pulse en la pestafia "Definicion de contrato" y desde alli cree todos los detalles del
Nuevo contrato entre un inquilino y un espacio de alquiler, estos quedardn vinculados

al conjunto principal seleccionado previamente.

Contratos de Arrendamiento EI

Archiva

Listado de Contratos Definicion de Contrato

Detalles | Recibos y Pagos

5 %w ﬁ(ancelar ﬁlﬁuardar [E] g 0 ﬂsmir

Detalles del Contrato
Inquilino v 10279233 1D 1 No Propietario

Inquilino / Arrendador
OMAR GUERRERO

Nombre del Espacio LOCAL COMERCIAL N.55
Especificaciones 50 METRO Identificador 1
Vinculado a Conjunto  CENTRO SAN ANTOMIO PLAZA 1
Duracion del Contrate  Desde el mf12/2022 v Hasta el 31/12/2022 v Nro. Cuotas 1] n
Forma de Cobro v Valor o Porcentaje 0 %

Contrato # “ Status de Contrato No Definido [] Renovar al vencimiento
Detalles historicos
Deuda Total m Ultimo Pago por Bs. 0 Fecha

Defina el inquilino. Primero debe seleccionar al inquilino.
Seleccione el espacio. Luego defina el espacio desocupado a procesar como alquilado

en el contrato.
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Establezca la fecha de duracion de contrato, determinando las fechas desde hasta.

Defina la forma de cobro del contrato, si por Monto fijo o por porcentaje del ultimo
monto total del condominio anterior (ultimo mes)

Especifique el monto del contrato por los periodos o el porcentaje aplicable al total del
ultimo condominio.

Almacene el contrato. Una vez definida toda la informacion Guarde el contrato y esto
hard efectivo el alquiler del espacio, quedando bloqueado para evitar otro alquiler
hasta no finalizar el contrato.

Editar los Contratos
Pulse en el boton “Editar” luego modifique todos los detalles del mismo.

Eliminar los Contratos
Una vez seleccionado el espacio pulse en el boton “Eliminar”

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear nuevo Contrato.
Editar. Permite editar los datos del contrato actual
Eliminar. Permite eliminar el contrato actual.
Cancelar Cambios.
Almacenar Cambios.
Imprimir informacion del contrato
Copiar datos del contrato actual, util para crear un contrato nuevo con los
mismos datos.
8. Finalizar contrato actual.
9. Renovar contrato por un nuevo periodo.
10. Salir del médulo.

N AWN

Pagar alquiler de contratos

Pulse en la pestafia "Recibos y Pagos" y desde alli seleccione el recibo a pagar, luego
pulse en el botdn de pagar para generar el proceso de cobro del recibo en cuestion.
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- 5
! Contratos de Arrendamiento |_E_{ _‘.E]_l

Archivo

Listado de Contratos Definicion de Contrato

Detalles : Recibos y Pagos !

|'Q'|. B\\Cj' Cuota® 0 Periodo Seleccién Ninguna

T. Recibo Bs. ’ T. Pagado Bs. iO Total Saldo Bs. |0

Nro. NF Clich Period Total Cuota Total Total Resta Codigo de
Contrato EAS EHode Bs. PagadoBs.  Bs. Pago
< >
Recibos Encontrados Total General Bs. Total Pagado Bs. Total Deuda Bs.
0 0,00 0,00 0,00
Control de Botones.

1. Pagar o abonar a recibo.

Editar monto del recibo seleccionado.
Eliminar el recibo seleccionado.

Cancelar cambios

Guardar cambios sobre los recibos editados.
Exportar recibo a PDF.

Enviar recibo a inquilino por Email.

Vista previa del recibo.

9. Ver medios de pago del recibo.

10. Opciones de impresion del recibo o listado.
11. Exportar los listados de recibos.

PO NS AWN

Listado de Gastos y Servicios.

Los gastos del condominio pueden ser detallados de manera histdrica si asi lo desea
especificar, para esto el mddulo de gastos permite registrar gasto detalladamente
vinculdndolo a un proveedor de servicios,

El listado muestra todos los gastos en un periodo determinado y vinculados al Conjunto
seleccionado previamente.

Para ver los detalles del mismo se debe pulsar sobre el registro.
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| y Archivo o

’ Historico de Gastos y Servicios : Gastos / Servicios

Lista de Gastos Del Mes Enero - 2021
MES ACTUAL v

Fecha desde [03/01/2021 - Hasta ]03/01/2021 @~

Referencia Fecha Docmto. # Control # D Proveedor RIF

03/01/2021 2121 2121 JULIAN MARC... | 1400548507

Total Documentos Total Gastos Bs

Crear, Editar y Eliminar gastos y servicios.

Crear gastos nuevos

Pulse en la pestafia "Gastos y Servicios" y desde alli cree todos los detalles del Nuevo
gastos, estos quedardn vinculados al periodo de creacion y a su vez al conjunto
principal seleccionado previamente.
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'8 B

d Gastos y Servicios IEJ@

Archivo

Historico de Gastos y Servicios Gastos / Servicios

H} Guardar

- aaans del Documento
[T ProVeEdor EXStente RIF |1400548507 ID 1

&4 Cancelar Total Gasto Bs. 0 | Ref:

Datos del Pr d
JULIAN MARCANO ]
Tipo Documento Condicién Fecha documento Nimero documento
Factura v | Contado ~| Emisién 03/01/2021 v Factura I:]
Datos del documento
Caracteristicas Vence 03/01/2021 v Control :]

Forma Libre - [ | Atectada

Tipo de Gasto |4 - GASTOS ADMINISTRAT v Descripcion |otras cosas

Total Gasto Bs. 4566666
Documento No fiscal Total Pagado Bs. Total Pendiente por Pagar Bs.
Creando Nuevo 0 0

Defina el proveedor. Primero debe seleccionar al proveedor de dicho servicio.

Establezca los datos del documento, determinando las fechas, numero de documento,
tipo, etc.

Defina el tipo de gasto, vinculo a los tipos de gastos del condominio.
Especifique el monto del gasto y una breve descripcion de ser necesario.

Almacene el gasto. Una vez definida toda la informacion Guarde el gasto y este
aparecerd en el listado histdrico de gastos en la pestafia previa.

Editar un gasto previo.
Pulse en el boton “Editar” luego modifique todos los detalles del mismo.

Eliminar gasto.
Una vez seleccionado el gasto pulse en el botdn “Eliminar”

Control de Botones.
1. Nuevo. Permite crear nuevo gasto.
2. Editar. Permite editar los datos del gasto seleccionado.
3. Eliminar. Permite eliminar el gasto seleccionado.
4. Cancelar Cambios.
5. Almacenar Cambios.
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6. Pagar o determinar medios de pago del gasto.
7. Muestra el monto total del gasto.

Bancos, Cuentas y Conciliaciones.
Menu de Ubicacion: Misceldneos —Bancos, Cuentas y Conciliaciones.

El manejo de Cuentas, la creacion de Cheques y Conciliaciones Bancarias pueden
controlarse a través de este modulo.

El médulo de bancos provee dos pestafas: Listado de cuentas y Datos especificos de
cuenta (donde podrd, crear, modificar y eliminar las cuentas), esta pestafia maneja a
su vez una pestafia de conciliacion para la cuenta seleccionada.

= Bancos, Cheques y Conciliaciones = )

Archivo

Mis Cuentas Bancarias | Detalles Especificos de Cuenta

Banco Cuenta Saldo Bs. Tipo Titular  *
| BANCARIBE 01 $2532025207001022 0,00 |CORRENTE  Femmmif
BANCARIBE 01140530425ammmmnse = 5.017.950,00 |CORRIENTE | FRME=SS
S & 0iCO ACTIVO - CORRIENTE
BANCO DE VENEZUELA P — | 1.191.291,51 |CORRENTE | Frus=ssF
BANESCO 01348mssamme=053512 0,00 |CORRIENTE wwns= |
BANESCO 0134056 3mm==nnae | 888640401 |CORRENTE | Fasmef
BICENTENARIO 0175043 38mmrmsrams 270241881 |CORRENTE Fmucaaf
DEL SUR 0157002 7=232" nsnen 5.049.287.64 | CORRENTE | FRIGE®S
EXTERIOR 0150080301003~ "0 623.825,66 |CORRIENTE | FREmIf ,,
< >

Para seleccionar una Cuenta pulse Doble Click o Enter sobre la misma

' ' ' l Cuentas Registradas 15
Total Saldo en Cuentas Bs. 75.972.697,10

Desde la venta principal puede seleccionar la cuenta que desea manejar o si prefiere
Crear una nueva, puede ir directo a la pestaiia (detalles especificos de Cuenta)
Introducirlo directamente en la impresora y el programa lo imprime de acuerdo a los
datos establecidos.

Crear Nueva Cuenta: Ir a la pestafia (detalles especificos de Cuenta) y pulsar el Boton
nueva Cuenta y rellene los campos solicitados.
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Archivo
Mis Cuentas Bancarias Detalles Especificos de Cuenta

Datos de Cuenta Movimientos - Conciliacién

fla. A2\ | Sl
_—,L @‘ Cancelar Almacenar ID Cuenta 0

Numero |45454545455454554 Nombre Banco |banco de prueba

Tipo |CORRIENTE v Titular |julian marcano

Moneda Bs. v Observaciones |carcas

Saldo Actual Bs. 9000|

Configuracién de Impresion de Chegues Instrumentos de Transsaccién

Epatos o dinees anten e 10N [] Punto de Venta [] Pago Movil [] Huella Digital

Imprimir en Cheques

Hacer un Cheque [g_] EndosarunCheque’ [g_] Endosar un Cheque (Por Slip) ‘

Endosar un Cheque. Especifica en la parte posterior la leyenda para ser depositado en
la cuenta numero xxx (la que este activa).

Crear o Hacer un Cheque: En la misma pestafia (detalles especificos de Cuenta) pulsar
el Boton Hacer un Cheque y al aparecer el médulo de Cheque, especifique los datos.

[gl Cheque Solo ~ [gj Paso 1 - Guia de Impresion @ Paso 2 - Cheque en Guia [',,J{ Guardar ‘ Salir

Cuenta Origen 01150080301003102249 EXTERIOR FRIGORIFICO VAL

Espacios o Lineas antes de Imprimir en Cheques ‘ | Bs. ;45425
Beneficiario  PEDRO MARTINEZ Y CIA

Fecha [30/09/2016 [+ | Cheque # 154554 | Lugar |caracas

Concepto |PAGO DE DEUDA ANTERIOR
Cheque Por; CUARENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO ****

Informacion Adicional Impresa | No Endosable [} Solo para ser depositado en cuenta

Guia de Impresion — Paso 1. Es un comprobante de egreso que se imprime en una hoja
tamano carta donde puede apreciarse el espaciado del cheque. Para que pueda
colocarse en ese espacio y luego reimprimir con la opcion cheque sobre comprobante
guia. (Paso 2)
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SISTEMAS D3XD, C.A. (DPTO DESARROLLO) SlﬁTE\lA

RIF J204813488

CALLE AUS LA AZLINCION LA ADUNCION NUTVA EIPASTA
Telstrow: (296 242313 Fecha: 30002015
Pagina: 1

COMPROBANTE DE EGRESO

Fecha de Emision  30/0W2016 Fecha de Cobro.  30/0972016
Numero e Cheque 154554 Numero de Cuanta 011 50NMEENINERIEMO
Tiularde Cusnts. A
Banco  EXTERIOR
Bensficaris PEDRO MARTINEZ Y CIA

Destne  PAGO DE DEUDA ANTERIOR
Cheque Por Bs. 45.425,00
Total enletros Bs  CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO ****

— Pagar el cheque Aqui ——

Bs. *** 45.425,00

PEDRO MARTINEZ Y CIA
CUARENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO ****

CARACAS, 30/05/2016

Recim Conlonme Eatroga Comonte

Cheque sobre comprobante guia — Paso 2: En esta opcion se imprime el cheque
pegado sobre el comprobante Guia.

Conciliacién Bancaria: En esta opcion se puede consultar los movimientos bancarios,
asi como agregar, modificar y eliminar registros, establecer el saldo inicial, como
corregir informacion histdrica.
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Cuenta BANCO DE VENEZUELA CORRIENTE 01020668540000021979
- =)
() @) sep2016 (0B) (BD) | sswomicss oo |G (S @300 O &

Datos de Conciliacion Actual Conciliacion Bancaria - SEP-2016
]| s . Ingresos Egresos ()
‘ Fecha Descripcion Referencia (+) Bs. Bs. Oper Saldo Bs.

127/09/2016 lpago cheque alARO... |41005220 0,00/
130/09/2016 | Pago con Débita i 12245 12.555,00 |

<

T. Ingresos Bs. 12.555,00 T. Egresos Bs. 26.834,79 T. Saldo Bs. -14.279.79

Edicion de Registros de Movimientos: En la conciliacion se pueden incluir registros
Nuevos, editar los existentes o eliminar otros.

Nota Importante: Los saldos actuales de las cuentas se actualizan al modificar la
conciliacion del mes actual, en caso de modificar una conciliacion de un mes anterior
no se actualizan los totales de saldo en la cuenta conciliada, solo la informacion
historica (los registros).

o.ma.cu.m.l Conciliacién |

Cuenta BANCO DE VENEZUELA CORRIENTE 0 MEasSaciaaaaeaas9

;ru.q‘ 444 SEP-2016 lrll SaldoInicial Bs. 0,00 | ﬂﬂa f—_—; LA ‘._,;. @ |

Operaciones Bancarias

Fecha 30/09/2016 v Concepto Cheque pagado DDSDS v Ref.® 1455045

Tipo |Ingreso (+) v Bs. | 5500.15| e tckils ix
Preparando Registro ( Ingreso (+) - Cheque p - Ref # 14S5D45) ... Jd

I | z S U L z Inaresos Earesas (-) SN I

Reportes generales.

Desde este modulo se pueden observar los diferentes resumenes de acciones acaecidas
en el sistema y sus distintos mddulos.
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Archivo

€ exportar == informe de Seguridad De HOY (03/01/2021)
Reporte |Informe de Seguridad v
Opciones de Fecha paralli{elin(=s (R Vgl —
’HOV Listado de Cheques Emitidos 5
Listado de Cheques Recibidos
Desde 03/01/202|Reporte de Entradas especiales (Otras Mondedas) Consultar
Reporte de Pagos
Reporte de Salidas especiales (Otras Mondedas)
Fecha Hora Usuario Diario Equipo Descripcion
03/01/2021 05:30:53 a. m. master LAPTOP-NTS86... | Iniciar Produc...
03/01/2021 05:35:12 a.m. | master LAPTOP-NTS6... | Iniciar Produc...
03/01/2021 05:36:19 a. m. | master LAPTOP-NT86... | Configuracion...
03/01/2021 05:36:47 a. m. | master LAPTOP-NT86... | Configuracion...
03/01/2021 06:09:38 a. m. | master LAPTOP-NT86... | Ajustar Deuda...
03/01/2021 06:22:41 a. m master LAPTOP-NT86... |Ingresar a Pr...
03/01/2021 06:23:16a. m master LAPTOP-NT86... |Ingresar a Ga...
N/01/2021 NA2421 am mascter | APTOD-NTRA Rennrtec de

Copias de Seguridad y Respaldo de Datos.
Menu de Ubicacion: Avanzados - Utilidades — Copia de Seguridad

Importante: ES NECESARIO REALIZAR COPIAS DE SEGURIDAD DE FORMA
PERIODICA para evitar pérdida de datos en caso de dafio en la computadora.

. Utilidad para Respaldo de Datos (Copias de Segurid...

SISTEMAS Back-UP —
AN -

D3XD Mysal

Empresa Actual: DEMO...

Copia de Seguridad ‘ Opciones Avanzadas‘

® Realizar Copia () Restaurar desde copia
Destino de la copia de seguridad

| [ ]

Realizar Copia ...

Iniciar Cerrar

Esperando datos...
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Realizar copias de seguridad - Respaldar Datos.

Seleccione el destino (ruta) de la copia de seguridad o respaldo. También puede utilizar
la pestafia Opciones avanzadas si desea mds alternativas para Respaldar o Restaurar la

copia de seguridad.

Una vez seleccionada la Ruta de respaldo y las opciones de respaldo pulse Iniciar.

En pocos minutos serd realizada la copia de seguridad.

Buscar carpeta

@ E=critario

Mis documentos

= g MiPC
SR Dizco local (C:)
|5 Archivos de programa
|5 Documents and Settings
I Inkel
I SmartSound Software
I WINDOWS

£+ d3wd backz308201 (D:)

[

b

[Crear nUeyYa carpeta] [ Acepkar H Cancelar

.2 Utilidad para Respaldo de Datos (Copias de Seguridad) .

SISTEMAS ol
O30 Backa

Accones

(®) Realzar Copia () Restaurar desde copia

Desing dela copis de seidad

Prepatando Destino I
-» Base de Emptesa MULTISERVICIOS TECNOLOGICOS DE

|-> Respaldando Baze de Datos

> Baze de Datos Respaldada (0K]

[-» Respaldando Archivos Soperte Completos

|-» Respaldo Archwyos (0K)

[racsar 7 Cenar ] ’

LLLL A LA AL AL LR ALl
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NOTA. Es conveniente que una vez realizada nuestra copia de sequridad. La copiemos
en un destino externo distinto a la computadora de uso (Disco Externo, En la Web, Etc.)
a fin de evitar perdida de datos.

Restaurar copia de seguridad.
Para restaurar una copia de seguridad debemos ubicar la carpeta contenedora del
respaldo y apuntar la ruta hacia la misma.

NOTA. De ejecutar una copia de seguridad sin necesidad o sobre una base de datos en
buen estado corremos el riesgo perder toda la data previa por reemplazo.

Restaurar Base de Datos X

\?{) iDesea restaurar desde una copia de seguridad previar

| ] i [ M

Seleccionamos la carpeta que contiene el respaldo o copia de seguridad.

Pulsamos aceptar e iniciamos el proceso de restauracion.

.= Utilidad para Respaldo de Datos (Copias de Seguridad) .

SISTEMAS i
D3XD BaCk.‘\U P

MysGLs

Empresa Actual  MULTISERVICIOS TECNOLOGICOS DE...

Copa de §egund¥l | Dpciones Avanzadas

Accones
O Realzar Copia (3) Restaurar desde copia
Origen del; copia de segmdad
| C:\Documents and Settings\James D avid\E scitorio\ |
[ |reciar I [ Cerar ]

LALAA LA LR LA L LR LA L LR

Esto restaura los datos del respaldo al sistema.
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